KEÇİBORLU BELEDİYESİ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU


	SIRA

NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1

	Dilekçe
	      Talep
      Adres

      T.C Kimlik Numarası
	          30 gün

	2

	4982 Sayılı Bilgi Edinme Yasası Uyarınca gelen talepler 

	       Form

       Talep 
	
15 gün

	3

	Evlenme Müracaatlar
	
Sağlık Raporu
      Nüfus Cüzdanları

      Nüfus Kayıt Örnekleri

      6 şar Adet Fotoğraf

      Yabancılar için mevzuat gereği istenilen belgeler 
	1 saat

	4
	Muhtaç Fakir Aciz ve Asker Ailelerine Yapılan Yardımlar
	Muhtaç Asker Aileleri İçin; Asker Ailesi Yardım Beyannamesi (Belediyeden Alınacak), Dilekçe Muhtaç Fakir Aciz Yardımı İçin; Fakirlik İlmühaberi, Dilekçe
	30 gün

	5
	Adres Tespiti
	T. C Kimlik Numarası


	10 dakika


MALİ HİZMETLER
	6
	Tahsilât ve Gelir Tahakkukları


	Belediye Gelirlerinin ve Tahakkuklarını Gerçekleştirilmesi
	      Yasal Süre İçinde 

	7


	Emlak Beyan Değeri
	         *Tapu    

         * Kimlik Fotokopisi
	            Aynı Gün 

	8
	Tatil Günleri Çalışma                                                                          Ruhsatı
	       * Dilekçe

       * İşyeri Adresi  
	Aynı Gün


FEN İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ

	9
	Yapı Ruhsatı ve Yapı Kullanma İzin Belgesi
	· Dilekçe  - Fenni Mesullerin Büro Tescil Belgeleri – Tapu Fotokopisi – Zemin Etüt Raporu – İmar Durumu – Statik, Mimari, Elektrik, Sıhhi Tesisat Isı yalıtım projeleri.

(Projeler İlgili Meslek Odalarından Onaylı Olacak)   


	30 gün

	10


	İçme Suyu ve Kanalizasyon Hizmet ve Aboneliği
	Tapu Fotokopisi, Kiracı ise Kira Kontratı, Kimlik Fotokopisi, Yapı Kullanma izni fotokopisi, Garanti belgeli su sayacı
	Yasal Süresi İçinde

	11


	   * İmar Durumu

* Parselasyon


	    Tapu Fotokopisi

    Aplikasyon Krokisi

    Kimlik Fotokopisi  

    Dilekçe    
	Yasal Süresi İçinde


ZABITA KOMSERLİĞİ

	12
	İşyerlerinin Ruhsatlandırılması
	 10.08.2005 ve 13.04.2007 tarihli Resmi Gazetelerde yayınlanan İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatlarına İlişkin Kanun Uyarınca istenilen Belgeler
	Yasal Süre İçinde



	13


	Mezarlık Defin Hizmetleri
	                  *Gömme İzin Kâğıdı


	
1 gün

	14
	Menşe Şahadetnamesi


	                  * Hayvan Pasaportu

                  * Adres     
	Aynı Gün




İTFAİYE ÇAVUŞU 

	15
	Yangın Güvenlik Ruhsatı


	Dilekçe

YSC Faturası Fotokopisi
	10 gün




MÜRACAAT YERLERİ

	İlk Müracaat Yeri
	İkinci Müracaat Yeri

	Adı Soyadı
	:
	Osman KANAL
	Adı Soyadı
	:
	Turgut SOYKAN

	Ünvanı
	:
	Yazı İşleri Müdürü
	Ünvanı
	:
	Belediye Başkanı

	Adres
	:
	Keçiborlu Belediye Başkanlığı
	Adres
	:
	Keçiborlu Belediye Başkanlığı

	Tel
	:
	0246-541 45 93
	Tel
	:
	0246-541 4593

	Faks
	:
	0246-54142 24
	Faks
	:
	0246-541 42 24

	e-Posta
	:
	keciborlubld@hotmail.com
	e-Posta
	:
	turgutsoykan@yahoo.com


